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 国资处归档、按相关规定实施采购 

返回党(校)办 

学校主要领导审批意见（10 万元及以上） 

学校分管领导审批意见 

党(校)办拟办意见 

审计处审核意见（项目金额超过 3 万元及以上） 

国资处审核意见 

财务处审核意见 

归口管理部门审核意见（如有） 

申报单位意见（如有） 

项目负责人意见（如有） 

在学校 OA 系统，新建“河池学院采购项目申报 

审批流程”按内容逐项填报，将“请示、”扫描 

件、“河池学院采购计划表”添加到附件。 

根据项目需要写出“关于采购 XXXXXXX 的请示” 

请示内容包括事由，所采购的货物名称、品牌、 

型号、数量、单价、合计金额等，经费来源、经 

费来源编号等，盖章扫描。（模板格式见附件）。 


